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1 INFORMACION PREVIA Y REQUISITOS MINIMOS REQUERIDOS

Software de gestidon del control de presencia y accesos en red, compatible con Sistema Operativo
Microsoft Windows XP y Windows Vista y Windows 7.
El sistema requiere de un ordenador (PC) donde se instale el software de gestién del control de

presencia y accesos. Ordenador no incluido en la oferta.

Requisitos minimos del PC donde se instala:
Velocidad de procesador: 1,8GHz

Memoria: 1 GByte de RAM

Espacio en disco disponible: 100 Mbytes
Tarjeta de red Ethernet 10/100

Sistema Operativo Microsoft Windows XP

Se debera tener permisos de administrador (en el PC y en el router) para instalar las aplicaciones

de Simon en el PC.

En caso de presentar dudas sobre los requisitos minimos mencionados, por favor, contacte con un

especialista en redes informaticas.
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2 INSTALACION

En el ordenador remoto deberd instalar el Software de Control de Presencia y Accesos Simon Alert.

Recuerde que debera tener permisos de instalacion.

Descomprima el archivo .rar descargado (para ello debera disponer del descompresor WinRaR, 7-

Zip, o similar).

Software
Control de ‘

Presencia vy Abrir
Accesos Simon Explorar
Alert .
BExtraer ficheros...
B Extraer aqui

=

Software
Control de

Presencia y
Accesos Simon -
Alerk

B Extraer en Software Control de Presencia y Accesos Simon Alert)

Abrir con

& Extrayendo de Software Contro... E] m|

...\Software Control de Presencia y Accesos Simon Alert.z
Extrayendo
att2000.mdb 40%

(F=sssssssssEss )

Tiempo restante 00:00:00
Procesando 64%
(LT )
[ Segundo plano ] [ Pausa ]
Mombre
Tareas de archivo y carpeta S ) driver

J Crear nueva carpeta
@ Publicar esta carpeta en \Web

..gz Compartir esta carpeta

Tiempo trascurrido 00:00:01 -

Software -
Control de
Presencia vy
Accesos Simon
alert

Tamario = Tipo Fecha de modificacion
Carpeta de archivos 21/05/2012 10:24
Carpeta de archivos 21/05/2012 10:28
299 KB Aplicacion 18/08/2011 11:30

Hacer doble clic sobre el icono de instalacion Setup. Se abrira una ventana que permitira escoger el

idioma de la instalacion. Escoger el idioma deseado y seguir los pasos del instalador.
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3 INICIAR PROGRAMA CONTROL DE PRESENCIA Y ACCESOS SIMON ALERT

Ejecutar desde el menu inicio o el acceso directo del escritorio la aplicacion Control de Presencia y

N

Control de
Presencia y
Accesos Simon
alert

Accesos Simon Alert.

Al ejecutar por primera vez la aplicacion, aparecera una ventana recordatoria para la configuracién
previa de los terminales. Se recomienda desmarcar “Volver a mostrar informaciéon” y hacer clic en
OK.

Informacion del Sistema
@ Recomendacién

Configure los terminales antes de conectarlos al sistema. E|
sistema conf. 2 termianles por defecto.

[v]¥olver a mostrar informacion:

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 7
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4 CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS

41 AGREGAR TERMINAL

Por defecto el software viene con 3 parametros de comunicacion, mediante RS232/RS485, TCP/IP
y USB.

Los terminales biométricos ref. 8902003-039 y ref. 8902004-039 utilizan el protocolo TCP/IP para

comunicarse con el software.

Desde el menu principal del software, dirijase a Equipo. Le aparecera una pantalla de configuracion

con el nombre Dispositivos.

Lista/Maquinas Edita Disp.

Nombre Maquina
» Parametros Comunicacidn

2

Nombre 1 Numero Disp. 1
Tipo Comunicacién |Serial Pot/iS485 v |
Velocidad | 115200 v Pot |COM1 |

Contrasefia

+ Afadir ] [ @ Guardar ] [ X Borar

v
| __]
| Evento IEstado Tiemp

= Anadir: Permite agregar nuevos dispositivos al sistema.

= Tipo Comunicacién: Permite seleccionar el protocolo de comunicacion entre el
dispositivo y el software.

= Velocidad: Velocidad de comunicacién en el caso de usar el protocolo de comunicacion
Serial Port/RS485. Esta deber ser la misma en el dispositivo y el PC.

= Direccioén IP: Direccioén IP del dispositivo.

www.simonalert.com Pagina 8
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Importante:
Para realizar una comunicacion satisfactoria de los dispositivos, tanto el PC como el dispositivo

deben encontrarse dentro del mismo segmento de red.

Ejemplo:
IP PC: 192.168.1.X
IP Dispositivo: 192.168.1.X

= Contrasefia de comunicacion: Si alguno de los terminales contiene contrasefia de
comunicacion, se debera poner en este campo, de lo contrario dejar campo vacio.

= Puerto: El Puerto usado en el protocolo RS232/RS485 es un puerto COM; el puerto por
defecto de Ethernet de los terminales es el 4370.

= Numero del equipo: Numero de identificacion del dispositivo.
= Borrar: Permite borrar un dispositivo de la lista.

= Guardar: Permite guardar la configuracioén realizada.

Para agregar un terminal, encontrandose en la ventana Dispositivos, pulsar Ahadir y rellenar los

campos anteriormente citados.

4.2 ADMINISTRACION DEL TERMINAL

Examina la informacién del terminal y permite modificar las opciones de este mediante el software.

Conectar previamente el dispositivo al software. Pulsar en Admin. TerminalesC, en el menu de la

izquierda de la ventana principal.

www.simonalert.com Pagina 9
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N Control de Presencia y Accesos Simon Alert - [ Supervisor 21/10/2012]

Datos Asistencia  Buscar/Imprimir

EIBX

Mantenimiento/Opciones

QQ@B‘X@

| Usuarios Reg. de Asistencia Reporte Equipo Borrar Terminal ‘ Conectar

Admin. Terminales Ayuda

o

Desconectar

©

Salir del Sistema

i Lista/Terminales

4

Terminal 2

Puetto  Nombre Ter.. Usuarios  Administrado...N

4370 2 1

& Descargar Eventos Estado

Conectado 1

Baud Rate Dirrecién IP

192.168.1.201

Nim.Terminal Comunicacion
Ethernet

Nombre del Terminal

© Descargar Inf. de Usuarios {,%Almacén

argar Inf. de ios
& Admin. Temminales

Mantenimiento/0pciones

»

ﬂ Departamento/Lista
sa Administrador
8 Usuarios

g’ Opciones de Base de Datos

Tumo de usuarios

»

& Mantenimiento de Horarios

@ Mantenimiento de Tunos

|~

& Tumo de usuarios < |
Evento|ID Modo DeVerﬂ

@ Reglas de Asistencia Evento |Estado Tiempo ~
1 |[&lmacén] Conectando con te 14:03:41 10-21

2 | [&lmacén] Exito en conexion | 14:03:46 10-21

Nombre Tiempo Terminal

Mantenimiento de Datos

»
(R4

£ Importar Marcaciones

4 Exportar Marcaciones
Respaldar Base de Datos

[

[14:03:48 Z

Inmediatamente aparecera una ventana con la lista de dispositivos. Seleccionar un terminal, y pulsar

en Leer Opciones. Aparecera toda la informacién del terminal.

Usuarios S Almacén Conectado 1 Ethemet 192.168.1.201 4370 2
&l Dispositivos @

s

iLstadhigunay - | Inf. Terminal | Gestién eléctrica | Funcién Avanzada | Configuracién de comunicacion |
A Nombre Maquina

) “Informacidn
ta Usuarios 2 Registros 14

Huellas 2 Super Registros 5
od Rostros 0 Administradores 1
= Contrasefias 1 Nombre Prod.
Tiempo de Fab. Version Firmware  Yer 6.40-13 Jan 17 2011
:H Numero Serial 2627592020230
: T
N ~Capacidad
1cicf Usuarios 30000 Huellas 4000 =
- Registros 100000 Rostros 0 te
itas bn
Cargar Opcione:

ne:
ne
le

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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Pulsar en la pestana superior de la ventana Gestién eléctrica. Pulsar en Leer Opciones. Aparecera

la informacion actual del terminal seleccionado.

&l Dispositivos

Lista/Maquinas

= - Inf. Terminal | Gestion eléctiica | Funcién Avanzada | Configuracin de comunicacién
Nombre Maquina
ne:
|4

Idle minutes 0

e d

L

+H

B T

1cicg

o b te
itos) .

iLeer Opciones: ] [ Cargar Opciones

ne|
le C§

Realizar los cambios convenientes y pulsar Cargar Opciones para confirmar cambios y estos ser

aplicados al dispositivo.

Pulsar en la pestafia superior de la ventana Funcién avanzada. Pulsar en Leer Opciones.

Aparecera la configuracion actual del dispositivo.

Usuarios 5 Almacén Conectado 1 Ethemet 192.168.1.201 4370 2
&l Dispositivos @

¢ Lista/Maquinas

] = Inf. Terminal | Gestién eléctrica | Funcidn Avanzada | Configuracién de comunicacidn
Nombre Maquina
ne:
4

sta [ Reiniciar Disp. l [ Disp. &pagado l
[ Actualizar firmware I [ Borra Adm. Privilegio I
ed
-l [ Disp. Inicial l [ Sync Hora l
:H [ Capturar Img. J [ Descarga Man Reg J
: T
1cig FormatoFecha | DD-MM-YY N o
! Vor[Cora v u
itos| o
l iLeer Opciones: ] [ Cargar Dpciones]
ne
e,
le C§
I

Puede reiniciar el dispositivo, apagarlo, actualizar el firmware, borrar administrador/es, inicializar el
dispositivo y sincronizar la hora con la del PC. Puede seleccionar el formato de fecha vy

activar/desactivar la voz del dispositivo.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 11
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Pulsar en la pestafa superior de la ventana Configuracién de comunicacién. Pulsar en Leer

Opciones. Aparecera la configuracion actual de comunicacion del dispositivo.

4370

192.168.1.201

Ethernet

Usuarios 5 Almacén Conectado

&l Dispositivos

s . =
= ListeiMagumas - Inf. Terminal | Gestion eléctica | Funcién Avanzada | Configuracion de comunicacidn
Nombre Maquina
ne; M
ita Opc. de Comunicacién
Velocidad | 115200 v Numero Disp. |1
e d
[ DieccIP | 192 168 . 1 . 201 Vel Red |AUTO v
+H Llave comunicacidn
: T
; [V]Ethemet VIRs232 [IRs485
cicg
- te
itos| b
l iLeer Dpciones: ‘ [ Cargar Opciones ]
e
ne
le Q4

Importante:
Si se modifica la Direccién IP del dispositivo, vuelva a configurar la comunicaciéon con el

dispositivo desde el menu Equipo (4.1 Agregar terminal).
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5 USUARIOS

Para crear usuarios
8902005-039. De es

se recomienda hacer uso del lector de huella dactilar con conexion USB ref.

ta manera podra dar de alta a todos los usuarios desde el PC sin necesidad de

desplazarse a un terminal.

Un usuario puede es

tar dado de alta mediante huella dactilar, tarjeta RFID o ambas conjuntamente.

Hacer clic en el menu Mantenimiento/Opciones y seleccionar Mant. Empleados.

N Control de Prese

Datos  Asistencia  Buscar/Imprimir

0/Opcio Admin. Terminales Ayuda

m é m DepartamentofLista x @ 6 @
- 3¢ ma s - —
Usuarios Reaq. de Asistenc [ G0 U iss siniz Borrar Temminal Conectar Desconectar - Salir del Sistema
@ Administrador
Terminal 2
m Mantenimiento de Horarios
& Descargar Eventos E - Nim.Terminal Comunicacion  Baud Rate Dirrecién IP Puerto  Nombre Ter...  Usuarios  Administrado... b
. Mantenimiento de Turnos
© Descargar Inf. de Usuarios B Turnos de los usuarios 1 Ethernet 192.168.1.201 4370 2 1
- L
4 Cargar Inf. de Usuarios
(9 Admin. Terminales Lista de dias festivos
Mantenimiento/0pciones © Beglas de Asistencia
Tipos de Permisos
ﬂ Departamento/Lista
G Ldministiador ©) Opciones de Base de Datos
- ; =
& Usuarios ﬁf Opciones del Sistema
{’ Opciones de Base de Datos v
Tumo de usuarios E
& Mantenimiento de Horarios
@ Mantenimiento de Tunos
& Tumo de usuarios L < | >
© Reglas de Asistencia IEvento |ID Nombre [ Tiempo Terminal Modo DeVeriIl IEvento |Estado Tiempo ~
_| 1|[&lmacén] Conectando con te 14:03:41 10-21
Mantenimiento de Datos X 2| [Almacén] Exito en conexién 14:03:46 10-21
5 » 3 [4lmacén] Desconectado | 14:11:06 10-21
£ Importar Marcaciones
4 Exportar Marcaciones
Respaldar Base de Datos
E
[14:11:26 4

Puede obtener informacién
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Seguidamente aparecera la ventana Lista de Usuarios.

s § Lista de Usuarios Q@@
i ) - e A | @
2 Ay ﬂg :l- ) ] X * f:,: 9 ¥ FacelGroup —
T L Afadit bor Bomar e Grupos | Buscar (ierie Importar
[Jincluir Sub Dpto. i Ildentificador Asislenoial DNI |Nombre ISexo| Cargo | Méwvil/Pag. |Fecha Nac.
e 7Y Mo ) dm
gal
Inf.
Tei
[
znt
amg
stra
%
es
[
I1SU.
Aimi
i
e
de S ) >
- i [ | Foto Adm. Huella Dactilar B
|dentificador Nombre § d
znt L . ! .
) v | | Teminal Conectado
Sexo ull
it M|
i Nacionalidad Tel. Oficina Terminal de
4 " (®Huella Quse
ar Cargo | | Privilegio | Usuario - Dactilar
FechaMac. | / / 5l|  Antigiiedad | / / &
Nm. T arjeta Nam. Mévil
Direccién | = 7 @
| Informacién Bésica | Adicional | Opciones Asistencia |
Record Count:0 /
[ [14:27.28
Haga clic en el botén , € indique el nombre de su empresa pulsando en Renombrar.

Administrar Departamentos @

= X (V] +
Afiadit Borrar Renombrar  Empleado

[ sivion]

G won

Si desea editar nombres de Dptos.,
necesita pulsar en el nombre del Dpto. dos
veces o presionar F2. Si desea modificar la
relacién subordinada de los Dptos.,
anrastrelo al departamento deseado.

i
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Si desea anadir un departamento, hacer clic en Ahadir y dé nombre al departamento.

Administrar Departamentos @

= X (V] +
Afiadir Borrar Renombrar  Empleado
FA% SIMON

¥4 Proyectos 0
é NOTA

Si desea editar nombres de Dptos.,
necesita pulsar en el nombre del Dpto. dos
veces o presionar F2. Si desea modificar la
relacién subordinada de los Dptos.,
arrastrelo al departamento deseado.

Cerrar ventana y volver a la ventana del asistente de Usuarios.
Rellenar los campos de la parte inferior de la ventana.
= Identificador (ID): Numero identificador de usuario.
= Nombre: Nombre del usuario.
= Sexo: Desplegar el listado, y seleccionar masculino o femenino.
= DNI: Numero de DNI (Documento Nacional de Identidad).
= Nacionalidad
= Tel. Oficina: Indicar el nimero de extensién de la empresa.
= Cargo: Cargo del usuario dentro de la empresa. Por ejemplo, Responsable Técnico.

= Privilegio: Desplegar la lista, y seleccionar el privilegio del usuario.

15
; y buscar la fecha correcta.

=]

= Fecha Nac.: Pulsar en el boton

= Antigliedad: Pulsar en el botén
empresa.

y buscar la fecha de inicio del usuario en la

= Num. Tarjeta: Si usa el lector biométrico ref. 8902004-039, estando este conectado, pase
la tarjeta ref. 8902001-039 por la zona de lectura, y aparecera el numero de esta.

= NUm. Mévil: Indicar el nimero movil del empleado.

= Direccion: Indicar la direccién donde reside el usuario.

v

= Foto: Si desea incluir una imagen a cada usuario, pulsar en el botén y seleccione
una imagen.
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'. ﬂ Lista de Usuarios E]@@
’I X i + ] X + ﬁ Q ¥ FaceGroup
T L Afiadi 1 Borrar Grupos Buscar { Importar
[Jincluir Sub Dpto. i |dentificador Asistencia| DNI Nombre Sexo| Cargo Mdévil/Pag. FechaN ~ I
1 ¥ SIMON 123456780 Simon M as ct M 638902345 3 (
1 2 Simona Feme
[
L
3
[
i
i
|
; <) i 2
[ - "
(dentificador N Nombre\ Simon Foto Adm. Huella Dactilar
v | | Terminal Conectado
Sexo M3 DNI (23456780
Nacionalidad | Espafiola Tel. Oficina | 9p4445678 Terminal de
uella
() Huell Quse
Cargo | Product Manager Privilegio [Z rin. v Dactilar
FechaNac. |31/07/1981 15 Antigiiedad /02/2010 15
Nom. Tarjeta | 0f12557134 Num. Mévil /538302345
Direccid = ™ & @
| Informacién Bésica | Adicional | Opciones Asistencia
Record Count:2 4

14:97:98

5.1 ALTA DE USUARIO POR HUELLA DACTILAR

Si usa el lector biométrico con conexion USB ref. 8902005-029, seleccionar en la parte derecha de
la ventana la opcion USB y seleccionar ZKFinger 9.0. Pulsar en Dar de alta, y seguidamente le
aparecera la ventana siguiente:

00@ @B@

Seleccionar el dedo el cual grabar la huella. Colocar el dedo tres veces para almacenarla. Si ya

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 16
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tiene huellas previamente guardadas, estos dedos apareceran de color verde.

| Registro de la FP

Si desea tener una huella alternativa para el sistema, seleccionar otro dedo para ser registrado y
seleccionar la opcion Huella alternativa.

Si usa el lector biométrico ref. 8902003-039 y/o ref. 8902004-039, seleccionar en la parte derecha
de la ventana la opcidon Terminal de Huella Dactilar, desplegar la lista, y seleccionar el terminal
desde el cual se realizara el registro. Pulsar en Terminal Conectado, y cuando aparezca el
mensaje de conexidn satisfactoria, pulsar en Dar de alta, y seguidamente aparecera la ventana
siguiente:

00@ %ND

Seleccionar el dedo el cual grabar la huella. Colocar el dedo tres veces para almacenarla. Si ya
tiene huellas previamente guardadas, estos dedos apareceran de color verde.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 17
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Registro de la FP

AN

Si desea tener una huella alternativa para el sistema, seleccionar otro dedo para ser registrado y
seleccionar la opcion Huella alternativa.

5.2 ALTA DE USUARIO POR TARJETA RFID

Encontrandose en la ventana de Lista de Usuarios, seleccionar en la parte derecha de la ventana la
opcion Terminal de Huella Dactilar, desplegar la lista, y seleccionar el terminal desde el cual se
realizara el registro (Unicamente podra realizarse una alta de usuario por tarjeta RFID desde el
terminal biométrico ref. 8902004-039 o desde un lector de tarjeta RFID ref. 8902001-039 asociado a
este Ultimo). Pulsar en Terminal Conectado, y cuando aparezca el mensaje de conexién
satisfactoria, acercar la tarjeta RFID ref. 8902007-039 al lector biométrico ref. 8902004-039.
Automaticamente en el campo Num. Tarjeta aparecera el niumero de esta.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 18
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l ﬂ Lista de Usuarios Q@@
|9 22 .)
JI X % :" . X 8 W gl FaceGroup
T L Afiadir Borrar Grupos Buscar Importar
[CJincluir Sub Dpto. i |Idenlilicador Asislencia|DNI |Nombre |Sexo|l:argo |M6viI/PagA |Fecha N A
i ¥ SIMON p|1 123456780 Simon Masc Product Manager 638902345 317071
T 2 Simona Feme
L
3
[
i
i
v
< >
Identificador |1 Nombre | Simon Foto —HuelerBactl
[Almacén
) Sexo |Masc v DNI | 12345678U
Nacionalidad  Espafiola Tel. Oficina | 934445678 Teminal de
Huella Quse
f Cargo | Product Manager Privilegio | Admin, v Dactilar
sc—[317077138— T|  Antigliedad [12/02/2010 5|
Niim Tarieta | 0012557134 Nim. Mévil | 538302345
Direccion = ™ & @
Informacion Basica | Adicional | Opciones Asistencia
Record Count:3 Exito en conexién con Dispositivo
174719

5.3 SUBIRY DESCARGAR DATOS DE USUARIOS

Permite realizar el intercambio de datos, de eventos e informacion de usuarios entre el software y

los terminales. La utilidad de intercambio es utilizada para cargar o descargar datos de registros e

informacién de usuarios.

» Descargar eventos: Descarga todos los registros de verificacion del terminal al sistema.

= Descargar informacién de usuarios: Descarga la informacion de los usuarios del

terminal al sistema.

» Cargar informacion de usuarios: Sube la informacién y las huellas de los usuarios al

terminal.

5.3.1 Descargar eventos del dispositivo al software

Conectar previamente el dispositivo al software. Pulsar en Descargar Eventos, en el menu de la

izquierda de la ventana principal.

www.simonalert.com
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Datos  Asistencia  Buscar/Imprimir

Mantenimiento/Opciones

N Control de Presencia y Accesos Simon Alert - [ Supervisor 21/10/2012]

Admin. Terminales Ayuda

EIBX

8 0

=~

X

©

o

©

El sistema mostrara una barra de proceso y el numero de registros

almacenados en la base de datos del software.

Podra ver los registros guardados accediendo a Registros de

Buscar/Imprimir.

Asistencia en el

Usuarios Reg. de Asistencia Reporte | Equipo Borrar Temminal Conectar Desconectar Salir del Sistema
nr— N
Teming A | @ Lista/Teminales
< I{} Descargar Eventos ) | | Nombre del Terminal Estado Nim.Terminal Comunicacion  Baud Rate Dirrecién IP Puerto  Nombre Ter...  Usuarios  Administrado... b
[S-Descargar Int. de Llsusros Caiblmacén Conectado 1 Ethernet 192.168.1.201 4370 3 1
4 Cargar Inf. de Usuarios
& Admin. Temminales
Mantenimiento/0pciones P
ﬂ Departamento/Lista
g; Administrador
8 Usuarios
£ Opciones de Base de Datos
Tumo de usuarios E
& Mantenimiento de Horarios
@ Mantenimiento de Tunos
& Tumo de usuarios L < | >
@ Reglas de Asistencia Eventa|ID Nombre Tiempo Terminal Modo De Veril ~ Evento |Estado Tiempo ~
] E/1 Simon 21/10/201212:3257  Almacén Tar.lD ] 1 |[&lmacén] Conectando con te 15:44:50 10-21
Mantenimiento de Datos A0 71 Simon 21/10/201212:33:11  |Almacén  TaiilD N 2|[Almacén] Esito en conesién | 15:44:55 10-21
5 g1 Simon 21410/201212:33:15 | Almacén TanlD 3 [Almacén] Desconectado 15:45:2010-21
£ Importar Marcaciones — - — _ — —
& Exportar M i | 92 Simona 21410/201212:33:20 | Almacén TanlD | 4 [Almacén] Conectando con te 15:49:10 10-21
Fponariiarcacionss | 1on Simon  |21/10/2012123335  Almacén | TaiID | 5 [Bmacén] Exito en conexion 15:43:1510:21
Respaldar Base de Datos 12 Simona | 21/10/2012123407  Almacén | TailD | 6/ (bimacén] Iniciar descarga R 15:48:16 1021
122 Simona 21410/201212:36:10 | Almacén TarlD | 7 [Almacén] Reg. Descargado 15:49:17 10-21
131 Simon 21110/201212:46:57 | Almacén TanlD | 8 [Almacén] Iniciar descarga Ri 15:50:37 10-21
14 2 Simona 21/10/201212:47:01  Almacén Tar.lD ] 9/ [&lmacén) Req. Descargado 15:50:38 10-21
153 3 21/10/201215:44:43  Almacén Huella | 10 [&lmacén] Iniciar descarga R 15:50:51 10-21
16 3 3 21/10/201215:44:58 | Almacén Huella | 11 [&lmacén] Reg. Descargado 15:50:52 10-21
171 Simon 21410/201215:43:01 | Almacén TarlD (] 12 [Almacén] Iniciar descarga Re15:50:57 10-21
18 2 Simona 21/10/201215:43:05  Almacén TarlD v » 13| [Almacén] Reg. Descargado 15:50:58 10-21 | &
11551:33 4

descargados. Estos seran

menu

Puede configurar las opciones de descarga de registros en Opciones del Sistema (7.5 Descarga

Registros).

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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5.3.2 Descargar informacion de usuarios del dispositivo al software

Para descargar los usuarios que han sido dados de alta previamente en los dispositivos ref.
8902003-039 y ref. 8902004-039, conectar previamente el terminal al sistema. Pulsar en Descargar

Inf. de Usuarios, en el menu de la izquierda de la ventana principal.

N Control de Presencia y Accesos Simon Alert - [ Supervisor 21/10/2012] E]@@

Datos Asistencia  BuscarfImprimir Mantenimiento/Opciones  Admin. Terminales Ayuda

8 o = =\ xXx | © o0 | e

Usuarios Reg. de Asistencia Reporte Equipo Borrar Terminal Conectar Desconectar Salir del Sistema
Teminal A | i Lista/Teminales
fgar Eventos [ Nombre del Teminal Estado Nim.Terminal Comunicacion  Baud Rate Dirrecién IP Puertto  Mombre Ter...  Usuarios  Administrado...h
© Descargar Inf. de Usuarios Siiblmacén Conectado 1 Ethemet 192.168.1.201 4370 3 1
v nf. de Usuar

&, Admin. Terminales

»

Mantenimiento/Opciones

ﬂ Departamento/Lista
& Administrador
28 Usuarios

5 Opciones de Base de Datos

»

Turno de usuarios

@ Mantenimiento de Horarios

@ Mantenimiento de Tumos

& Tumo de usuarios < |

© Reglas de Asistencia |Eventa|ID [Nombre | Tiempo Terminal |Modo De Veril |Evento|Estada | Tiempa | &
1 [Almacén] Conectando con te 16:18:12 10-21 1

Mantenimiento de Datos 2 Ei 2| [Almacén] Exito en conesion | 16:18:17 10-21

& Importar Marcaciones

4 Exportar Marcaciones
Respaldar Base de Datos

<

16:18:20 7

Inmediatamente aparecera una ventana donde podra seleccionar de que dispositivo/s desea

descargar informacion de usuarios para que se afiadan a la base de datos de usuarios del software.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 21
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i De Dispositivo a PC

Disp. Usuario en BD local Nuevo Usuario ([No en BD local )}
[ ] (Selecc. [ [Nombre _____[Num. Huella_[llselecc. D [Nombre ___JDpto_|
I
| >
A
H
L
bl
’ 4 » 4 »
: Count: I Selec. Todo l ’ nvertirT do: Count: Selec.Todo H InvertiT do
il
2 P ¢
i O Tedos Usuarios ©) Navegar Usuario en Disp. l l <& Descargar l A
(O Nuevos Usuarios
M @ Selece. Usuarios [JHuella/s [JRostro/s []Contrasefials ¢
o [V Incluir huellass P—— —
i [JResto [ elect ] [ iminar l
[IMedo seguro Simon alert & 1
0% | = >

Seleccionar Todos Usuarios, marcar Incluir huella/s y Modo seguro. Pulsar en Descargar.
Observar como los usuarios dados de alta desde el dispositivo son afadidos a la base de datos del

software.

Si desea seleccionar manualmente que usuarios desea afiadir a la base de datos, pulsar en Navegar

Usuario en Disp. Apareceran los usuarios dados de alta en el dispositivo.

Si desea eliminar un usuario determinado de un terminal, pulsar en Navegar Usuario en Disp.

Seleccione el usuario a borrar y pulse Eliminar.

5.3.3 Cargar informacién de usuarios del software al dispositivo

Para cargar informacion de usuarios de la base de datos del software a un terminal determinado,
conectar previamente el terminal al software. Pulsar en Cargar Inf. de Usuarios, en el menu de la

izquierda de la ventana principal.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 22
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Datos Asistencia  Buscar/Imprimir

Mantenimiento/Opciones

N Control de Presencia y Accesos Simon Alert - [ Supervisor 21/10/2012]

Admin. Terminales Ayuda

EEX

R0

Usuarios Reg. de Asistencia

&

Reporte

Equipo

X

Borrar Terminal

©

Conectar

o

Desconectar

©

Salir del Sistema

Terminal

P

i Lista/Teminales

4

& Descargar Eventos

Nombre del Terminal Estado

Nim.Terminal Comunicacion

Baud Rate

Dirrecién IP

Puerto

Nombre Ter...

Usuarios

Administrado... b

S éAImacén Conectado 1

4 Cargar Inf. de Usuarios

»

Mantenimiento/Opciones

ﬂ Departamento/Lista
g, Administrador
28 Usuarios

£ Opciones de Base de Datos

Turno de usuarios

»

@ Mantenimiento de Horarios
@ Mantenimiento de Tumos

& Tumo de usuarios <

@ Reaglas de Asistencia |Evento |ID INombre ITiempo

Ethernet

|Terminal

I Modo De Veri‘

192.168.1.201

4370

If |Evento |Eslado

3

|Tiempo

1

>

|~

Mantenimiento de Datos

»

& Importar Marcaciones

4 Exportar Marcaciones
Respaldar Base de Datos

»

1 [Almacén] Conectando con te 16:18:12 10-21
2| [&lmacén] Exito en conexidn | 16:18:17 10-21

=3

[16:18:20

Inmediatamente aparecera una ventana donde podra seleccionar los usuarios de la base de datos

del software para que se afiadan a los terminales deseados.

=

[

A

Teminal

Terminal

Almacén

[ SeleccTodo ] [ InvertTodo ] ‘

Usuario

B S Nonire 2 Pivioe K)o
® v 1 Simon SIMON | 12557134 [
u v 2 Simona SIMON 12561657
Jar v 3 Pedro SIMON
s
ita
e d
H
: T 3 ’7
: 4 >
Aci
H [ Selecc. Tdo ] [ InvertTodo ]
ito:

Info.Usuario
g [V]Huella 4 Cargar ‘
g [JRostrio
lell [JFoto (o)

|~

o
&

RecordCount:3

|v

~

|<

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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Seleccionar Info. Usuario, huella y Modo seguro. Seleccionar los usuarios a cargar de la lista de

Usuario. Si desea cargar todos, pulsar en Selecc. Tdo.

Seleccionar el/los terminal/es al/los que cargar la informacién de la lista de Terminales. Pulsar en

Cargar.

5.4 CONDIGURACION DE ADMINISTRADOR

5.4.1 Crear administrador

Para mejorar la seguridad de su sistema y prevenir que los datos sean cambiados por personal no

autorizado, el software incluye la opcién de establecer un administrador.

Pulsar en Administrador en el menu Mantenimiento/Opciones. Aparecera inmediatamente la

ventana siguiente:

€ Administradores Q@@

AC-No. Nombre Privilegio
O]

Pulsar en Administrador, y aparecera:
nisteadar 1 tZ 2 2 Ulgsas [r
Agregar Admin. Super L
Agregar Admin. de Dpto.
Agregar Admin. Nivel 1 Dpto.
Agregar Admin. MNivel 2 Dpto.

Cancel Administrador

Seleccionar el tipo de administrador que se desea agregar (se recomienda agregar un Admin.

Super). Después de seleccionar la opcién deseada aparecera:
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Lista Empleados por. Dpto.

Dpto: Empleado: v X

2 SIMON
¥ Proyectos

v =
<l 2> )
X Cancela
T3 AAMINISTador T W& o0NCar Lare | emes e e

Seleccionar el usuario que ejercera como administrador y pulsar Confirmar. Si el proceso ha sido

correcto sera notificado.

€ Administradores

INomble | Privilegio |
Pedro Jper Administrador

Programa de Administracion de Asistencia

1 El 1 administrador ha sido con éxito. Afiadir
la contrasefia inicial de admin. es su propia asistencia que verifica el ndmero

[ & Administrador ” ¥ Modificar Clave ”:: Operacién Permiso

Pulsar Aceptar para entrar a la ventana de privilegios de administrador. Seleccionar los privilegios

que tendra este administrador. Pulsar OK para completar la configuracion de administrador.

Fijar Permisos del administrador. @

Items que pueden ser autorizados: V t

V! Inicializar Sistema A
\v| Borrar Datos Obsoletos/Descargar Base de Datos/Exportar Dal
W Importar Datos Asistencia

V! &dmin. USB/Admin. SMS/Desconectar

V! Inasistencia Justificada
! Usuarios que Olvidaron Marcar Ent/Sal

! Marcaciones Colectivas

V! Estado Entrada Usuarios Actuales

| Célculo de Asistencia y Reportes

V| Registros del Sistema

V! Departamento/Lista/Mant. de Usuarios

v! Administrador =

VI Mantenimiento de Horarios/Mantenimiento de Tumos
VI Tumos de los usuarios

V! Lista de dias festivos

V| Reglas de Asistencia

V| Tipos de Permisos

g Opciones de Base de Datos

o
=

3
mhwm—nla

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 25
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Importante:

El Admin Dpto. no puede revisar sus propios privilegios o borrar su cuenta, solo el Admin.

Super se le permite revisar, agregar o borrar a los otros niveles de administrador.

Para mas detalles vea la clasificacion y privilegios de administradores.

Después de establecer el Admin. Super., la contrasefia por defecto es su niumero de identificacion

de usuario. Se recomienda cambiar la contrasefa para garantizar la seguridad de los datos.

Después de establecer un administrador en el sistema, el sistema mostrara la ventana siguiente al

inicializarlo.

Accede al Sistema

Accediendo al sistema,

Ingrese su Nombre de Usuario y contrasefia,o
presione su huella en el sensor.

Cuenta Accesso

Usuario

Contrasefia

[/ Acceso] [ X Sali ] [ gg:'lsbiar ]

5.4.2 Privilegios y clasificacion de Administradores

Hay 4 clases de administradores en el sistema (de mayor a menor privilegio): Admin. Super, Admin.
de Dpto., Admin. de Nivel 1 Dpto. y Admin. de Nivel 2 Dpto.

= Admin. Super: El super administrador, es el administrador de mas alto nivel en el sistema.
Tiene privilegios para agregar, modificar, o eliminar otros administradores. Se le permite
inicializar la administracion del sistema y establecer la base de datos. Por defecto se le
permite realizar cualquier operacién en el sistema. Si no se selecciona ningun privilegio en
la interface de los privilegios de administrador, entonces tendra los privilegios por defecto.

= Admin. de Dpto.: Los administradores de departamento pueden agregar administradores
a su departamento con sus mismos privilegios y eliminar sus privilegios del departamento
al que pertenecen. No se les permite operar sobre otros administradores de
departamento.

= Admin. de Nivel 1 Dpto.: el primer nivel de administrador de departamento puede agregar
administradores a su departamento, y revisar los privilegios de los de su mismo o mas
bajo nivel y eliminar los privilegios del departamento al que pertenece. No estan
autorizados para actuar sobre administradores de otros departamentos.
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= Admin. de Nivel 2 Dpto.: el segundo nivel de administrador de departamento se les
permite agregar administradores a su departamento, ya sea del mismo nivel o mas bajo,
asi como eliminar sus privilegios del departamento al que pertenece. No se le permite
actuar sobre administradores de otros departamentos.

5.5 HORARIOS

Previo a la asignacion de la programacion de turnos, se debera configurar el periodo de tiempo,
Seleccionar en Mantenimiento de Horarios el menu de Mantenimiento/Opciones. Pulsar OK en la

ventana siguiente:

Informacion del Sistema
g NingunTurno

No hay ningdn tumno. El tumo se combina con los horarios, que
se forma repetidamente en cierto periodo. El turno ests
preparado para asignar a los empleados.

¢Quiere abrir la ventana de tumos para agregar algunos
turnos?

I

Introducir el horario de entrada/salida de la jornada laboral. En funcion de las condiciones de la
empresa se debera seleccionar turno partido (mafana y tardes) o si es un turno intensivo. Introducir

los horarios correspondientes de entrada y salida. Pulsar en Sgte.

B Asistente para configurar Periodos de Trabajo Q@@

Horarios de Entradas/Salidas

Configure la Hora de Ent/S al en esta organizacidn

pntc
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Introducir los rangos de entrada y salida validos. Fuera de ese rango sera invalido el marcaje.

Seleccionar también si es necesario que el usuario marque a la entrada y a la salida. Pulsar en Sgte.

N asistente para configurar Periodos de Trabajo Q@@

Marcar Entradas/Salidas

El rango de horas que se le permite al empleado marcar.
Fuera de este rango es invalido.

08:30 - 14:00

Inicia M/En 08:30 | Termin M/E 0%:30 | Debe M/Ent
Inicia M/Sa 13:30 | Termin M/S15:30 | Debe M/Sal

15:00 - 18:00

Inicia M/En 13:30 | Termin M/E 15:30 | Debe M/Ent
Inicia M/Sa 17:30 | Termin M/9 23:53 | Debe M/Sal

1~

< Atrds ] I Sgte > l

Establezca el tiempo que el empleado puede llegar tarde en la entrada, o el tiempo que se puede ir
temprano a la hora de la salida. Pulsar en Sgte.

N Asistente para configurar Periodos de Trabajo E]@@

Tolerancias
Fijar las reglas de asistencia

¢Cuantos minutos después de la hora de entrada hay
de tolerancia para no ser contado como retraso?

5 3

¢Cuantos minutos antes de la hora de salida hay de
tolerancia para no ser contado salida temprano?

5 3

Coe] |

Se le anunciara que el software afiadira dos nuevos horarios, nombrados Mariana y Tarde. A su vez
afnadird un nuevo turno nombrado Turno normal. Seleccionar la/s casillas en funcion de sus

necesidades. Pulsar Finalizar.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com Pagina 28
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N asistente para configurar Periodos de Trabajo
0K

"Tarde", y agregar un nuevo tumno nombi
Después, puede asignar este nuevo tumo
empleados.

asighado ningdn tumo

por defecto

Pulsar "Finalizar"* para acabar

EIBX

El sistema agregara dos horarios nombrados "Mafiana' y

rado “"Normal”.
alos

Asignal este tumo a los empleados que no tienen

DAsignar este tumo a cada Departamento como tumo

< Atrds ] I

LCancelar

Inmediatamente aparecera una ventana dividida en dos partes. La parte de la izquierda muestra la

lista de los horarios de la jornada laboral, y la parte derecha es la administraciéon de los horarios.

Puede agregar, borrar y revisar horarios de la jornada laboral.

Editar Mantenimiento de Horarios

IHnrario |Hora Ent |Hora Sal |Inicio Marc/Ent| Termin Marc/Ent| Inicio Marc/Sal| Termin Marc/Sal| Color DiaTrabl ~
| |Mafions 0830 1400 0:30 0930 1330 1530 05 [+ uevo | Guarder | X orar |
» 1500 1800 1330 15:30 17:30 2359 B s

3 Nombre Horario | Tarde

st Hora Ent |15:00

s Hora Sal | 18:00

© Toler.Entfmin.] 5

L o

x Toler.Sallmin.] 5
Inicio Ent. | 13:30

iin] Final Ent. | 15:30

i Inicio Sal. |17:30

e Final Sal. | 2353

d Cuenta Dia Trab. 05

-

P Cuenta Minutofmin. ] 0

. [V]Debe C/Ent [V]Debe C/Sal.

! | MM Combio decolr

daf

e -

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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5.6 ADMINISTRACION DE TURNOS

Después de configurar los periodos de tiempo, podra configurar la programacion de turnos. Pulsar en

Mantenimiento de Turnos en el menu Mantenimiento/Opciones.

ﬂ Gestion de turnos
Tumos Periodo de Tiempo
M| [Nombre Iniciar Fechal| Num.Ciclo| Unid.Ciclo 012345678 91011121314151617 181920 2122 2224
Y Nommal 01/01/1300 1| Semana wres [ [ 1 1] ] ] |m : L] ]
mates | | | | ||| ]|] L]
mlércoles|H||H| ‘||l‘
peves | | | | [ || ] ] L]
: viemes | | | | || ||| L]
> ssado | [ N
domingo || | | [ [ ]| L
i
0
=  cor
exid
“’[ + Afadit IJ GuardarI ® EditarI X Bonar] {"AﬁadeTiemp] X

La pantalla estara dividida en dos: Turno y Periodo de Tiempo.

Pulsar en Editar para modificar la fecha de inicio, el numero de ciclo y la unidad de ciclo. Esta

ultima puede ser dia, semana o mes (la fecha de inicio tiene como formato DD-MM-YYYY).
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5.7 ASIGNACION DE TURNOS

Si los usuarios no han sido programados, el sistema no podra contarlos en las estadisticas de

asistencia. Si los usuarios no pertenecen a un turno, el sistema no podra reconocer su registro de

asistencia cuando entra o sale de trabajar y no podra contar su tiempo de asistencia.

Después de configurar el periodo de tiempo y la administracion de turnos, seleccionar Turno de

usuarios en el menu Mantenimiento/Opciones.

Dpto:

&

Empleado:

ﬁ# Agregar Cambio

B & v X

¥ SIMON

RangoTiempo
De |[EA0/2012

s 0 1

v

2

a

3

4

214104202

5 6

7 8 9

Normal

Fermina
Pedro

Normal

£ R

12 13 14 15 16

v Cambios Temporales

10 1

X

17 18 19 20 21

~

v
>

B

g =

22 23 24

s LISLa/ | erminaies
ﬂ Turnos de Asistencia de Usuarios Q@@ =

10-14 dom
10-15 lun
10-16 mar
1017 mié
10-18 jue
1019 vie
10-20 s&b
10-21 dom

El lado izquierdo de la ventana muestra los distintos departamentos. Pulsar sobre alguno de ellos

para poder ver todos los empleados y su programacion de turnos en el lado derecho de la ventana.

Para asignar turnos a los usuarios en funcién del departamento al que pertenezcan, pulsar en gél y

aparecera la siguiente ventana:

1' Turnos del Dpto.
>

4

|~

15,

Tumo por defecto

Selecc. tumo por defecto para nuevo
empleado mientras es registrado:

Tumo normal v l

Tumos usados

Selecc. los turnos a ser usados por los
empleados en el Dpto.

v Tumo normal i

[ Vox | [ X cancen|

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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Para asignar un turno a un usuario, pulsar en 9&9 (Agregar Cambio). Aparecera la siguiente

ventana:

Opciones de Asist. del Empl { Pedro )

Marca Entrada Marca Salida [v] AutadsignaHorario

8 EZLE?E’&ON 8 E:bzoh:’?al Cada cuando se autoasigna:

(O Pemite no M/Ent (O Pemite no M/Sal 1 il Dials) 0 i] Horals)
[V] Activar asistencia [¥]Vacaciones Horario Usado: * =
Dias Festivos Registra Para OT

Asignar lista de tumos * =

Dialnicio  |DiaFinal |HOI de Turnosl
01/01/2000 31/12/2933 Normal 21

| [ % cancela |

Marca Entrada/Salida: Podra establecer si el personal tendra que marcar su entrada/salida y

seleccionar si es necesario establecerlo de acuerdo con el correspondiente periodo de tiempo

Activa asistencia: Se refiera a si el tiempo de asistencia es efectivo o no. Después de seleccionar
esta opcion, de acuerdo con las reglas de asistencia y la programacion de turnos, el total de los
registros de tiempo y asistencia estaran disponibles. De lo contrario este empleado no se encontrara

en los registros respecto a la forma normal de trabajo.
Cuenta OT: Permite calcular las horas extras de esta persona.

Dias Festivos: Si el usuario va a trabajar uno de esos dias, su registro contara como trabajo de
tiempo extra, de lo contrario, el personal que tenga asignado un turno para ir a trabajar en dias

festivos, sino va a trabajar le sera contado como falta.

Registra para OT: Todo usuario que trabaje en tiempo extra, debera ser revisado para su

aprobacién.

Si la asignacion de turnos a usuarios o el cambio de la programacion de turnos son muy frecuente y
no hay una regla que seguir, esta disponible la opcion AutoAsignaHorario. El usuario no tendra un
horario pero si contara con registro de asistencia. El programa puede juzgar automaticamente a que

periodo de tiempo pertenece dicho empleado.
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5.8 DIAS FESTIVOS

En los dias festivos, de acuerdo a las leyes y regulaciones de cada lugar, el personal tendra el dia

libre y no tendra registro de asistencia durante ese periodo.

B Mantenimiento Dias Festivos Q@@
==~ | [z] — [Z] L 4 [E]

Descripcién Fecha I Dias |
bH

Coarmmim= DA I A0IC AL | Alranmdin Tan by

Puede agregar, eliminar y modificar los dias festivos a través de ésta barra de herramientas.

Agregar: Pulsar el boton | * y aparecera un registro nuevo en el cual agregar la informacion.

Introduzca el nombre del dia festivo, el tiempo y la duracién.

€ Mantenimiento Dias Festivos

Nota: Debera introducir el formato correcto de fecha: DD/MM/YYY. En caso de que no introduzca el

formato correcto le aparecera una ventana de error:

Después de introducir correctamente los datos que desea agregar, pulsar en ¥ para guardar la

informacién.
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5.9 AUTORIZACIONES ESPECIALES

Es posible que cuando el personal tenga asuntos personales que atender necesite salir por
diferentes razones. Pidiendo permiso puede ser almacenado automaticamente en la configuracion
del sistema. Este sistema provee las diferentes clases de salidas. Pulsar en Tipos de Permisos en

el menu Mantenimiento/Opciones. Aparecera la siguiente ventana.

Establecer Tipos de Permisos

(S S I N

Enfermedad “' Nombre del Permiso:
Yacaciones Enfermedad
Otros
Regla de estadistica
Min. unid Control de redondeo
- (O Debajo
10 s (®)Ninguno
Hora v O Arriba

[(indicar reporte
Redondeo en reporte

[

. Fermisos para
Simbolo en reporte E . >

El sistema provee tres clases de salidas por defecto: salida por Enfermedad, Vacaciones y Otros.

Si necesita mas clases de salidas, pulse en ¥ para agregar una nueva clase.

Nombre de Permiso: El nombre de la clase de salida.

Regla de estadistica: La regla especifica en el reporte de tiempo y de asistencia para contarlo

como salida.

Los parametros de las reglas estadisticas son: Mi. —unid., Control de redondeo, Indicar reporte y

Redondeo en reporte.

Min. unid.: es la unidad mas pequefia de la medida para la salida. La unidad comun puede ser dia

u hora.

Control de redondeo: facilita el calculo de estadistica de asistencia si la hora de la salida no es

entera. Hay tres tipos de redondeo: redondeo por debajo, ninguno o por arriba.
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5.10 REGLAS DE ASISTENCIA

Todos los célculos estadisticos de asistencia deben cumplir con las reglas de asistencia. Seleccione

Reglas de Asistencia en el menu Mantenimiento/Opciones:

Reglas de asistencia generales @

Paradmetros basicos | Célculos | Estadisticas

Empresa SIMON
Abreviacién | SIMON Abarca dos dias
Del|Lunes v/ Inic.Sem ®1erdia

Del ! i‘ Inic.Mes (O 2do dia

Zona Horaria Mas Larga Debajo | 660 il mins
Zona Horaria Mas Corta Excede | 120 il mins
Menos Minutos del Intérvalo |9 il Mins

Estado Sal Estado OT
(O lanora el Estado {Olgnora el Estado
(O Como Sal Di
— irecto como OT H
{0 Como Sal Negoc O |
() Auditar (&) Auditar
[ 0K ] [ X Cancelar ]
Cmrrmin= M HANINMDI10.97.F1 Alrammfien Tanll A

Establece el dia de inicio para cada semana o la fecha de inicio para cada mes. Algunas empresas
calculan sus registros de asistencia desde el lunes, algunas otras desde el dia 28. Después de

configurar estos parametros podra calcular los reportes.

Si un turno termina a las 0:00 horas, se debera definir a que dia de trabajo pertenece este turno.
Estado Sal: Hay cuatro métodos a seleccionar para manejar el estado de las salidas

- Ignorar el Estado: Este estado es ignorado mientras se maneja la estadistica de asistencia.

- Como Sal.: El estado de salida se pone como salida normal.

- Como Sal Negoc.: Este estado se toma como salida de trabajo.

- Auditar: Se debera examinar manualmente si el personal ha salido.

Estado OT: Hay cuatro métodos a seleccionar para manejar las horas extras:

- Ignora el estado: Las estadisticas de asistencia no cuentan las horas extras.

- Directo como OT: Las horas extras no necesitan ser examinadas, se contaran directamente.

- Auditar: Se debera examinar manualmente si el personal ha realizado horas extras.
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A continuacion pulse en la pestafa Cdlculos:

Reglas de asistencia generales @

Parémetros basicos | Célculos | Estadisticas

1 Dia equivale 420 ming

Retraso de |10 Min,cuentan como retraso

Salir antes de |5 Min,cuentan como Salir temp.

[V1Sino Mar/Ent cuentaComo 60 % mins
[V1Si no Mar/Sal cuentaComo 60 3’ mins

4| O

[[]5i Retraso Excede 100 3| Mins,CuentaComodus
[[]5i Sale &ntes Excede 100 5| Mins,CuentaComodus
[(]0tros 60 3| Min,de la Salida,Cuenta Horas Extraon

[

 OK ] [ X Cancelar ]

Primero debe establecer la cuenta de horas de trabajo en minutos.

A continuacion rellene los campos de minutos que contaran como retraso y como salida temprano

(estos tiempos deben ser iguales que los establecidos en Horarios para que el resultado de las

estadisticas sea correcto). Si el retraso o la salida temprano excede la cantidad de minutos

especificada, esto contara como falta.

Seguidamente establezca el tiempo a partir de la hora de salida, contara como hora extra.

Dirijase a la pestafia Estadisticas para continuar con la configuracion:

Reglas de asistencia generales @

No C/Ent dejar mensaje

Pardmetros basicos | Calculos | Estadisticas |

Regla de estadistica
Normal Min. unid Control de redondeo
Late ~ (O Debajo
0,50 =
E?Lrly {3 Ninguno
Absent DiaTrab v O aniba
aT
Rest
N/n [Jindicar reporte []Grupo por periodos
ESDTU‘ Redondeo en reporte
BOUT
ouT
FOT

Simbolo en reporte G

[

' 0K ] [ XK Cancelar J

Comemnion = 1 HNIN T 109761

Alrnanla Tanin

[N

Puede establecer las reglas estadisticas y los simbolos para las salidas del personal durante el

trabajo, las llegadas tarde, salidas temprano, etc.
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6 ADMINISTRACION DE DATOS

6.1 INICIALIZAR SISTEMA

Esta funcion puede restaurar el sistema a su estado original de instalacion.

Pulse sobre el menu Datos, y seleccione la opcion Inicializar Sistema. Aparecera la siguiente

pantalla:
L
\l) Inicializando el sistema que Borrara todos los datos de regs. Desea Continuar?
s || me
Importante:

Si confirma esta opcion, el sistema borrara todos los datos de usuarios y datos de asistencia.

Antes de realizar esta accién asegurese de haber realizado una copia de seguridad.

6.2 BORRARDATOS OBSOLETOS

Después de utilizar el software durante un periodo largo de tiempo, este se encontrara con una gran
cantidad de datos obsoletos en la base de datos, o que no solo ocupa espacio, sino que también

afecta a la velocidad de operacion del software. Esta funcién permite borrar dichos datos obsoletos

Pulse sobre la opcion Borrar Datos Obsoletos del menu Datos y aparecera la siguiente pantalla.
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Eliminar Datos Obsoletos @

Asistencia Marc-Ent/Sal

Cerrar Fecha | domingo, 21 de (= 0K

Respaldara | @991010.tat 2«,

Registros de Excepciones de Asistencia

Cerar Fecha | viemes , 21 de: v

Respaldar a | €991010.aex

Cambiar datos Asistencia de Tiempo

Cerrar Fecha| viemes ,21de: v = 0K

‘ @‘ Compactar archivo Base de Datos ’

La opcion Asistencia Marc-Ent/Sal permite hacer un respaldo de los registros de entradas y salidas
realizadas. Seleccionar la fecha limite de los datos que desea borrar. Esta fecha debera ser minimo
de 10 dias antes a la fecha actual en la que se encuentre. Seleccionar el nombre del archivo

deseado, y la ruta determinada donde guardar dicho archivo.
Realizar el mismo proceso anterior para respaldar los Registros de Excepciones de Asistencia.

Si usa base de datos de Microsoft Access, puede pulsar en el boton Compactar archivo Base de
Datos para compactar la base de datos. Se le creara un archivo .zip en la ruta donde se encuentre la

base de datos del software.

6.3 RESPALDAR BASE DE DATOS

Con el fin de asegurar la seguridad y la restauracién, es recomendable realizar un respaldo de la

base de datos periédicamente. Seleccionar la opcion Descargar Base de Datos en el menu Datos.
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Ingrese el archivo de respaldo @@
leii Guardar en: | [.) Control de Presencia y Accesos Simon Alert v‘ & ﬁf v b
[ &
S |
b (Drattdatas:
o |)photos
Documentos (2] attz000
recientes
—
[
Escritorio
Mis documentos
9
Mi PC
[4
E ‘») do
> —
Mis sitios de red  Nombre: latlBackup V‘ Guardar l ac
ac
Tipo: lMicrosoflAccess Database V‘ -
o L L) o e v e e o - T Tremac

Seleccionar la ruta determinada para guardar el archivo. Introducir el nombre del archivo y pulsar
Guardar. Cuando la base de datos original sea dafiada y sea necesaria su restauracion, cambie el
nombre del archivo de respaldo anteriormente guardado a att2000.mdb, y copie el archivo en la
carpeta de instalacién del software. Esta accién solo restaura los datos grabados hasta la fecha del

respaldo de la base de datos.

6.4 |IMPORTAR DATOS DE ASISTENCIA

Para importar datos de asistencia desde otro equipo, o registros antiguos al software actual de

asistencia, seleccionar Importar Datos Asistencia en el menu Datos.

ﬂ Importar Datos de Asistencia

o0&

(&) Importar de Archivos

=

O lmportar de Base de Datos

Conectar BD: Elegir Rdpido BD->  Antes V1.2 Después V1.2
Provider=Microsoft Jet OLEDB. 4.0;Data Source=D:\Documents and Setti| <\

X Cerar

6.4.1
Toda la informacién de un terminal puede ser importada a la base de datos del sistema. Seleccionar

Importar desde Archivos

Importar de Archivos, y busque el archivo deseado en la ruta correspondiente. Seleccionar

Importar.
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6.4.2 Importar de Base de Datos
Puede importar los datos desde una base de datos de una version anterior o de una base de datos

de la misma version.

La version de base de datos utilizado por el software es la 1.2. Verifique la version de la base de
datos guardada y seleccionar la opcion de versiones anteriores a la 1.2 o la opcion de versiones

después de la 1.2 (esta opcidn incluye la version 1.2).

Importante:
Antes de importar datos, se recomienda hacer un respaldo de la base de datos (5.3 Respaldar

Base de Datos). Para agilizar el proceso y evitar errores con datos actuales, inicialice el sistema

antes de iniciar el proceso de importar una base de datos.

Si su base de datos es en SQL, puede hacer click en el botdn S] para comenzar la
configuracion.

Dirijase al apartado 6.6 Opciones de base de datos si necesita informacién mas detallada.

6.5 EXPORTAR DATOS DE ASISTENCIA

Para exportar datos de asistencia a otro equipo, seleccionar Exportar Datos de Asistencia en el

menu Datos.

Exportar Registros de Asistencia @
(3 Exporta a &rchivo
=
Condiciones y Rango para Exportar Registros
Fecha Inicial: viemes [Ede v - domingo, 21 de och v
[ (= Exportar ] [ X Cenar ]

Fermina 211072012 18:26:44 [ Almacen Tar.lD

Pulsar el boténE’, confirmar la ruta y el nombre del archivo de respaldo y pulsar Abrir.
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Importante:

Exportar los datos no elimina los datos de la base de datos configurada.

6.6 OPCIONES DE BASE DE DATOS

El software adopta la interface de base de datos Microsoft ADO, una base de datos por defecto en
Access2000. El nombre del archivo es att2000.mdb. Puede configurar el link de la base de datos de

acuerdo a sus necesidades.

6.6.1 Conectar bases de datos Microsoft Access

Seleccionar Opciones de Base de Datos en el menu Mantenimiento/Opciones de la ventana

principal del programa.

N Control de Presencia y Acceso on Ale 0 0/20 M==3
Datos Asistencia  Buscar/Imprimir BEEREGIE e/l =8 Admin. Terminales  Ayuda
m 7 ‘2 ¥ DepartamentojLista X @ 6 @
. . 28 Mant. de Usuarios Ctrl+E . " . .
Usuarios Reag. de Asistend Borrar Terminal Conectar Desconectar Salir del Sistema
T @ Administrador
Terminal A
m Mantenimiento de Horarios
& Descargar Eventos - Nim.Terminal Comunicacion  Baud Rate Dirrecién IP Puerto  Nombre Ter... Usuarios  Administrado... b
. E Mantenimiento de Turnos
© Descargar Inf. de Usuarios ) 1 Ethernet 192.168.1.201 4370 2 1
N . m Turnos de los usuarios
4 Cargar Inf. de Usuarios
Cg) Admin. Terminales Lista de dias festivos
Mantenimiento/0pciones P © Beglas de Asistencia
Tipos de Permisos
ﬂ Departamento/Lista
@ Ldministiador (D Opciones de Base de Datos
b d b
vy Ususrios QOpciones del Sistema
£ Opciones de Base de Datos ™
Tumo de usuarios E
& Mantenimiento de Horarios
@ Mantenimiento de Tumos
& Tumo de usuarios < | >
© Reglas de Asistencia Evento|ID Nombre [ Tiempo Terminal Modo DeVeril] A IEvenko | Estado Tiempo -~
] 12 Fermina 21/10/201218:24:33  Almacén Tar.lD 1 |[&lmacén] Conectando con te 18:15:13 10-21
Mantenimiento de Datos A0 21 Simon 21/10/201218:24:33  |Almacén  TaiilD 2|[Almacén] Esito en conesion | 18:15:17 10-21
5 3N Simon 21/10/201218:24:47 | Almacén TanlD 3 [Almacén|Cargado Control de 18:26:12 10-21
£ Importar Marcaciones — - — _ — ——
> Evnortar M X | 41 Simon 21/10/201218:26:116 | Almacén TarjlD 4 [Almacén]Operacién finalizad 18:26:12 10-21
Fponarilarcacionss | s Simon | 21/10/20121826:25  Almacén | TaiID 5/ [Almacén] Desconectado | 18:26:32 1021
Respaldar Base de Datos 62 Femina | 21/10/201218:26:44  Almacén | TailD 6 [Almacén] Conectando con t18:23:08 10-21
72 Fermina 21410/201218:27:51 | Almacén TarlD » 7 [Almacén] Exito en conexion 18:29:1310-21
81 Simon 21/10/201218:27.56  Almacén Huella
92 Fermina 21/10/201218:23:14  Almacén Tar.lD
1001 Simon 21/10/201218:29:23 | Almacén Tarj.lD
111 Simon 21/10/201218:30:42  Almacén TarlD
121 Simon 21/10/201218:30:48 | Almacén TarlD L
13 2 Fermina 21/10/201218:30:56  Almacén Tar.lD v v
M17-98
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1. Seleccionar Microsoft Jet 4.0 OLE dB Provider para conectarse a base de datos Microsoft

Access.

By Propiedades de vinculo de datos @

| Proveedor | Conexién | Avanzadas | Todas

Seleccione los datos a los que desea conectarse:

Proveedores de OLE DB
Connectivity Service Provider

Microsoft Office 12.0 Access Database Engine OLE DB Provide
Microsoft OLE DB Provider for Analysis Services 9.0

Microsoft OLE DB Provider For D ata Mining Services

Microsoft OLE DB Provider for Indexing Service

Microsoft OLE DB Provider for Intemet Publishing

Microsoft OLE DB Provider for ODBC Drivers

Microsoft OLE DB Provider for OLAP Services 8.0

Microsoft OLE DB Provider for Oracle

Microsoft OLE DB Provider for SOL Server

Microsoft OLE DB Simple Provider

MSDataShape

Proveedor de bases de datos OLE para servicios de directorio d

[ad

22

Siguiente >> |

[ Aceptar ] [ Cancelar] [ Ayuda ]

2. Pulsar en Siguiente, y seleccionar el nombre de una base de datos. Recuerde que el archivo

seleccionado deber tener el nombre att2000.mdb.

B Propiedades de vinculo de datos @

Proveedor | Conexidn | Avanzadas | Todas |

E specifique lo siguiente para conectarse a datos de Access:
1. Seleccione o escriba el nombre de una base de datos:
|C:\Archivos de programa‘att20084att2000.mdH J

2. Escriba la informacidn para iniciar sesién en la base de datos:

Nombre de usuario: |Admin

[V Contrasefia enblanco | Permitir guardar contrasefia

Probar conexién

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ]
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A través de la pantalla seleccionar el archivo de la base de datos. La ruta por defecto es C:\Archivos

de programa\Control de Presencia y Accesos Simon Alert\att2000.mdb.

Para asegurarse de la correcta configuracion de esta, se recomienda pulsar en Probar conexién. Si
le aparece el mensaje siguiente, significa que el software ha creado el enlace correcto entre la base
de datos y el software.

[ 5

\l) La prueba de conexién fue satisfactoria.

Aceptar

Para garantizar la seguridad de la base de datos, es posible crear una contrasefia de administracion
sobre esta. Para introducir una contraseia, desmarcar la casilla de Contrasena en blanco, e

introduzca su contrasena.

2. Escriba la informacion para iniciar sesion en la base de datos:

Nombre de usuario: |Admin

|

v Contrasefiaenblanco | Permitir guardar contrasefia

6.6.2 Conectar bases de datos Microsoft Access en red (SQL Server)

Si desea utilizar una base de datos de red, establezca primero la base de datos del sistema en la
base de datos del servidor. En el directorio de instalacién del software busque el archivo llamado
sqlserver.sql, perteneciente al script SQL para establecer la base de datos del software en
Microsoft SQL Server 7.0.

Seleccionar Opciones de Base de Datos en el menu Mantenimiento/Opciones en la ventana

principal del programa.
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1. Seleccionar Microsoft OLE DB Provide for SQL Server.

B Propiedades de vinculo de datos

| Proveedor | Conexion | Avanzadas | Todas

Seleccione los datos a los que desea conectarse:

Proveedores de OLE DB

Connectivity Service Provider

Microsoft Jet 4.0 OLE DB Provider

Microsoft Office 12.0 Access Database Engine OLE DB Provide
Microsoft OLE DB Provider for Analysis Services 9.0

Microsoft OLE DB Provider For Data Mining Services

Microsoft OLE DB Provider for Indexing Service

Microsoft OLE DB Provider for Internet Publishing

Microsoft OLE DB Provider for ODBC Drivers

Microsoft OLE DB Provider for OLAP Services 8.0

Microsoft OLE DB Provider for Oracle

Microsoft OLE DB Simple Provider

MSDataShape

Proveedor de bases de datos OLE para servicios de directorio d

< | >

Siguiente >> |

[ Aceptar ] [ Cancelar] [ Ayuda ]

2. En la pestafa Conexién, definir el nombre del servidor que almacenara la informacion de la
base de datos y la base de datos del servidor. Si es necesario, indique el nombre de usuario y

contrasefa para iniciar sesién con el servidor.

B Propiedades de vinculo de datos @

Proveedor | Conexion | Avanzadas | Todas

E specifique lo siguiente para conectarse a datos de SOL Server:
1. Seleccione o escriba un nombre de servidor:

| LI Actualizar I

2. Escriba la informacién para iniciar sesidn en el servidor:
" Usar la sequridad integrada de Windows NT

& sar un nombre de usuario y una contrasefia especificos:

Nombre de usuario: |

Contrasefia: |
I” Contrasefia enblanco | Pemitir guardar contrasefia
3. Seleccione la base de datos del servidor:

| =

" Adjuntar archivo de base de datos como nombre:

l
| |
Probar conexidn

’ Aceptar ] ’ Cancelar ] ’ Ayuda ]
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Para asegurarse de la correcta configuracion de esta, se recomienda pulsar en Probar conexién. Si
le aparece el mensaje siguiente, significa que el software ha creado el enlace correcto entre la base

de datos en red y el software.

Vinculos a datos de Microsoft @

" | ) La prueba de conexidn fue satisfactoria.

Aceptar |
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7 EVENTOS Y ASISTENCIAS

7.1 REGISTRO DE ASISTENCIA

Para consultar todos los eventos de asistencia de todos los usuarios, dirijase a Reg. de Asistencia.

=i Condicién =
Dep.-: |SIMDN Si usted desea Afiadir o editar registros de Asistencia Originales, Use
B las funciones de "Usuarios que Olvidaron Marcar Ent/Sal", "Usuarios
Nombre: | <Todo> que vienen Tarde o se van Temprano colectivamente" o "Manejo
nt avanzado de Registros de Asistencia'. s
dd RangoTiempo Ent Sal
s De 14/10/2012 (v | 00:00 = [[IMostrar Estado [[]Soporta Caculos simples
e a |28/10/2012 v~ | 2359 - Modifica Reg. [[JMostrar Incidencia
- = — []Diplay Image
ci
| Reg.Primario

Li
as|
-
dg
dg
io
te Ti
- 2
D 2

. 2!
Cl
i

Aparecera la ventana anterior. En el apartado Dep. puede escoger la instalacion, asi como el
departamento si desea filtrar la busqueda mas exhaustivamente. El apartado Nombre permite

escoger un unico usuario o todos.
En RangoTiempo se puede establecer el intervalo para la busqueda de marcaciones.

Una vez seleccionado todo, pulse Buscar, y apareceran todas las marcaciones.
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=i Condicién =
Dep.: ISIMDN Si usted desea Afadir o editar registros de Asistencia Originales, Use
EE las funciones de "'Usuarios que Olvidaron Marcar Ent/Sal", "Usuarios _
Nombre: | Pedro que vienen T arde o se van Temprano colectivamente",o "Manejo
nt avanzado de Registros de Asistencia'. s
del RangoTiempo Ent Sal
Jsi De 14/10/2012 v |00:00 = [IMostrar Estado [[JSoporta Caculos simples
tle a | 28/10/2012 v | 2353 = [ B ] ’ ModiicaReg | L Mostrar Incidencia M
- [IDiplay Image
cif ——————
| Reg.Primario
Li |Dplu. |Nomble |Identiﬁcadol |Fecha/Hora |Termina| |DNI |Mod0 ~
P[SIMON Pedio 3 21/10/201215:44:43 1 Huella
SIMON Pedio 3 21/10/201215:4458 1 Huella
as| SIMON Pedro 3 21/10/201216:04:31 1 Huella
- SIMON Pedro 3 2110/201216:04:36 1 Huella
SIMON Pedio 3 21/10/201216:05:36 1 Huella
dg
d4
o
te T
- B
b 2
. 2.
ci
i
b
>

711 Exportacion de registros

Para exportar los registros, pulsar sobre Exportar.

Opcidn Exportar Campos

—4  Seleccionar los campos a exportar: Lista Predefinida: —
| |viDpto, l v‘ -

v Nombre

! |dentificador

v! Fecha/Hora

V| Teminal

v DNI Ud. debe:

v Modo <Guardar Opc Actual> Ing. nombre en la

v| Ndmero de tarjeta

Lista anterior predefinida, y entonces
presionar "0K".

<Opc. Import. Previa> Escoja un nombre
que se ha guardado antes en la Lista
anterior Predefinida, v presione "0K".

[ ok | [ X Cancelar |

Aparecera una ventana donde poder seleccionar los campos a exportar. Pulsar OK y seleccionar el

directorio donde guardar el archivo.

El archivo puede guardarse en extensién Microsoft Excel (*.xIs), Dbase Table (*.dbf) o Text File

(*.txt).anterior.

Puede obtener informacién accediendo a nuestra pagina web www.simonalert.com
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8 OPCIONES DEL SISTEMA

Seleccionar Opciones del Sistema del menu Mantenimiento/Opciones para configurar las

opciones del sistema.
8.1 APARIENCIA

Permite configurar la apariencia principal del programa.

¥, Apariencia Aparienci
pariencia
— = Monitor
[Z] Funciones
» Inicio [¥]Mostrar Lineas
<} Descarga Regs.
1 Status of Record(s) [IMostrar Fato
22 Import User(s) data [C]Permitir agregar cero delante de nim. acceso
tos 4 Extend Function
- [CIMinimizar el programa al iniciar
Usar Estilo XP
3 .
Guardar y salir
Num. max. de eventos mostrados
1000 -
— bnc
cc
Ce
I ] I XK Cancelar ] ni
ecl
1] 62 Fermina 211072012 18:26:44 | Almacén Tar.ID | 6 [Almacén] Conectanc

= Mostrar lineas: Se mostraran las lineas de filas y columnas de la Lista/Terminales de la
ventana principal.

= Mostrar foto: Mostrara la foto de usuario en la ventana principal cuando este verifique su
identificacion.

= Permitir agregar cero delante de nim. acceso.: Permite el uso del digito cero delante
de la identificacion de usuarios.

= Minimizar el programa al iniciar: Al ejecutar el programa, este se minimizara
automaticamente.

= Usar estilo XP: La ventana principal del sistema usara el estilo que tenga definido en su
PC.

= Guardar y salir: Siempre que realice una modificacion de configuracién, al pulsar
Guardar, este cerrara automaticamente la ventana del submenu en la que se encuentre.

= NUm. max. de eventos mostrados: Es el nimero de eventos maximo que apareceran en
ventana en tiempo real.
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8.2 MONITOR

Permite configurar las opciones de monitoreo automatico por pantalla.

- b, Apariencia Monitorear Automaticamente o
4 9
& an'cmnes Tiempo de comunicacion [segs.) 5 X
» Inicio Hints
&> Descarga Regs. Niimero regs. del terminal a guardar | 30000

1 Status of Record(s)

A Tiempo de reconexidn debido a fallos 1
v |mport User(s) data
tos & Estend Function tivar Monitor en Zona Horaria Asighada
- Nota: el Inicio-fin de un periodo debe tener el siguiente

formato: '8:00-9:00;11:00-14:00".

s Descargar todos los reg. v
Nota: el formato de periodo debe seguir el siguiente formato:
"'8:00;9:00;14:00".
Sincronizar hora con terminal -
- bnc
cc
Cc
[  OK ] [ X Cancelar ] ull
ecl
' J B2 Fermina 21/10/201218:26:44  Almacén Tar.ID J B [&lmacén] Conectanc

= Tiempo de comunicacion: El tiempo que tarda el sistema en conectarse con el equipo y
mostrar la informacién chequeada.

= Numero reg. del terminal a guardar: La cantidad de registros que pueden ser
descargados en cada dispositivo. Después de sobrepasar este valor, automaticamente se
eliminaran los registros de los usuarios.

= Tiempo de reconexion debido a fallos: El nimero de intentos que se realizaran para
tratar de reconectarse al equipo después de fallo de conexion.

= Activar Monitor en Zona Horaria Asignada: Permite definir un periodo de tiempo para
visualizar los registros en tiempo real. Agiliza el funcionamiento del software. El formato
de escritura seria 08:00-14:00; 15:00-18:00.

= Descargar Todos Reg.: Establece el tiempo en el que se descargan los registros
automaticamente. Se define la hora (por ejemplo: 09:00) y el dia deseado. Se recomienda
una descargar de reg. diaria.

= Sincroniza hora con terminal: Permite definir a la hora que se sincronizara el PC con
todos los dispositivos que han sido agregados. Cuando se llegue a esa hora, se
sincronizaran todos los dispositivos automaticamente. El formato de escritura debe
ser 08:00, por ejemplo.
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8.3 FUNCIONES

Permite configurar las funciones ha gestionar desde el sistema.

by Apariencia Funcién de Config.
- B
= Monitor : i
v (&) Tiempo de Asis.
P Inicio
&b Descarga Regs. [ Control Acceso
1 Status of Record(s) )
22 Import User(s) data [] Admin. USB
4> Extend Function
to-s [CJE scribir Tarj. mediante Terminal
[ &dmite 9 cifras
s
- e
cc
Cc
[  OK ] [ X Cancelar ] ni
ecl
' N 702 Fermina 21710/201218:27:51 | &Almacén TarID | B/ [Almacén] Conectanc

= Tiempo de Asis.: La opcion de Tiempo de Asis. estara seleccionada por defecto.

= Control Acceso: Si selecciona esta opcion si el software va destinado principalmente al
campo de control de asistencia y con funcion de control de accesos. Después de
seleccionar esta opcion, en la ventana principal aparecera el menu de control de acceso.

= Admin. USB: Activar esta casilla si desea tener disponible la opcién Admin. USB en el
menu Datos.

= Escribir tarjeta Mifare mediante Terminal: Activar esta casilla si desea tener disponible
la opcién Grabar y Borrar tarjeta Mifare.

= Admite 9 cifras: Activar esta casilla si desea que los terminales soporten claves de hasta
nueve digitos.

Importante:

Los lectores biométricos ref. 8902003-039 y ref. 8902004-039 no son compatibles con las
opciones Control Acceso, Escribir Tarj. Mediante Terminal y Admite 9 cifras. No seleccione

esta opcién con el fin de evitar errores.

8.4 INICIO

Permite configurar las opciones al iniciar el programa.
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Nombre del Terminal Estado Num.Terminal Comunicacion = Baud Rate Dirrecidn IP Puetto  Nombre Ter...

Opciones del sistema

b, Apariencia
= Monitor
[Z] Funciones
v

£} Descarga Regs. [[]Cuanda Inicia Windows,Iniciar el Programa
1 Status of Record(s)
: Import User(s) data
tos 4 Extend Function Conectar terminales auto. al iniciar sistema

pnc

cC

[ vox | [ X cancea |

= Cuando Inicia Windows, Iniciar el Programa: Activar esta casilla si desea que se inicie
automaticamente el programa al iniciar el sistema operativo Windows.

= Conectar terminales auto. al iniciar sistema: Activar esta casilla si desea que se
conecte el programa con los dispositivos agregados automaticamente.

8.5 DESCARGA DE REGISTROS

Permite configurar las opciones de descarga de registros.

Nombre del Terminal Estado Num.Terminal Comunicacion = Baud Rate Dirrecidn IP Puetto  Nombre Ter...

Opciones del sistema

b, Apariencia
= = Monitor
[Z] Funciones (®) Descarga Todos Reg.
P Inicio
v (O Descarga Nuevos Reg
";\ Status of Record(s] [CEliminar regs. del terminal y sali
<o Import User(s) data
tos 4 Extend Function []¥er progreso descarga regs.
- ] p
uardar archivo después de descargar
[ Guard hivo d de d
Nomérchy[Nom. Terminal)
s
Directorio:
Archivo de Config. —
- [ rchivo de Config l [
ct
ecl
[ ¢ 0K l [ X Cancelar ]

= Descargar Todos Reg.: Activar esta casilla si desea que se descarguen todos los
registros.

= Descargar Nuevos Reg.: Activar esta casilla si solo desea que se descarguen los nuevos
registros realizados.

= Elimina reg. del terminal y salir: Activar esta casilla si desea eliminar los registros del
dispositivo una vez descargados.
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= Ver progreso descarga regs.: Activar esta casilla si desea visualizar la barra del progreso
de descarga.

= Guardar archivo después de descargar: Activar esta casilla si desea que se guarden los
registros automaticamente una vez descargados.

8.6 REGISTROS EN MODO DE MOSTRACION

Permite configurar las opciones de mensajes para terminales con pantalla a color.

Opciones del sistema @

b, Apariencia

= Monitor

[Z] Funciones

P Inicio

£ Descarga Regs.
oo en oo e mostecin]
23 Importar datos del usuario

49 Funciones de red avanzadas

Para terminales con pantalla a color, configure las opciones de mensajes de est.

M/Ent
M/Sal

Sal
SalFuera
Ent Hrs Ext
SalHrs Ext

M= W= O
[ T}

AbriParaSal

Afiadir ] ’ Editar ] [ Borrar l [ Aplicar

[ Vo | [ X cancea |

Importante:

Los lectores biométricos ref. 8902003-039 y ref. 8902004-039 no presentan pantalla a color. No

seleccione esta opcidén con el fin de evitar errores.
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8.7 IMPORTAR DATOS DEL USUARIO

Permite configurar las opciones de la importacion de datos de usuarios.

¥, 4pariencia
= Monitor : ;
[Z) Funciones Cuando al Importar tiene misma ID

P Inicio

? De;carga Regs. B () Saltar (O Sobreescr. O aviso
1 Reagistro en modo de mostracién

W |mportar datos del usuario

tos 4 Funciones de red avanzadas

Importa archivo cédigo

(®ANSI QOUTF8

pnc
cC

[ vox | [ X cencea |

:

= Cuando al importar tiene el mismo ID: Si cuando esta realizando la importacién de usuarios
de un terminal a otro, y uno de ellos tiene el mismo identificador de usuario, puede
seleccionar que salte a otro usuario, se sobrescriba eliminado el anterior o le avise.

= Importar archivo cédigo: Permite seleccionar el formato del archivo a importar, pudiendo
escoger entre los formatos de codificacion ANSI o UTF-8.

8.8 FUNCIONES DE RED AVANZADAS

Permite configurar funciones de red avanzadas.

Opciones del sistema @

b, Apariencia
- = Monitor [[] Transaction Photo Record of using Http
&) Funciones [only for device of http server)not supported Rs232,485
P Inicio
£} Descarga Regs.
1 Reaistro en modo de mostracién
23 Importar datos del usuario Port 80 _Z]
s E“JFunciones de red avanzadas
- [¥]4dd Machine To System Automatic
Transaction
(®)Real Time
Olinterval 5 2{UnitMin)
(O Transaction Log Times
- L
Ex:00:00;08:00;17:00 .
[ « 0K ] [ X Cancelar ]

Importante:

Los lectores biométricos ref. 8902003-039 y ref. 8902004-039 no presentan pantalla a color. No

seleccione esta opcidén con el fin de evitar errores.
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